
Nutzen Sie jetzt Ihre Chance und bereichern Sie unser ambitioniertes TEAM als 
 

 

Sachbearbeiter Vertrieb (m/w/d) in Vollzeit ab sofort  
 

GEO Produkte GmbH ist ein dynamisches und modernes Unternehmen, das seit 1975 ein etablierter 

Hersteller von Duschtrennwänden mit Standort in Schwetzingen ist. Neben dem deutschen Markt beliefern 

wir auch das europäische Ausland. 

Ihre Aufgaben u. a. 

- Vorbereitung aller telefonisch, per Fax, Post oder E-Mail eingegangener Bestellungen des 

Kundenkreises Inland 

- Auskunftserteilung über Lieferzeiten, Ausprägung der Produkte und Preise  

- telefonische Produktberatung  

- Kundenbetreuung in Zusammenarbeit mit unserem Außendienst  

- technische Klärung zwischen Konstruktion und Kunde 

- Bearbeitung sämtlicher Reklamationen, Warenrücksendungen, Transportschäden, Belastungen und 

Gutschriften 

- Bearbeitung und Eingabe der Muster, Aktionen und Rabatte 

- Bearbeitung von Sondermaßaufträgen, Weiterleitung an Produktion zwecks Prüfung, danach 

Eingabe in das DV-System 

- Anlage von Kundenstammdaten sowie Pflege aller relevanten Daten 

- Angebotserstellung 

- Auftragsabwicklung  

Ihr Profil 

- abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Berufsausbildung  

- mehrjährige Berufspraxis im Verkauf  

- ausgeprägte ERP-Affinität  

- sehr gute MS-Office-Kenntnisse  

- hohe Einsatzbereitschaft  

- Zuverlässigkeit  

- Flexibilität und Teamfähigkeit 

- Englisch in Wort und Schrift   

Unser Angebot 

- einen unbefristeten Arbeitsvertrag  

- bis zu 40 Urlaubstage pro Jahr  

- Urlaubs-, Weihnachts- und Geburtstagsgeld   

- Prämie bei Dienstzugehörigkeit von 10, 20, 30 und 40 Jahren  

- eine leistungsorientierte Vergütung 

- einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

- Zuschuss zum Firmenfahrrad 

- Mitarbeiterrabatte  

- abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem zukunftssicheren Unternehmen 

- einen modern und ergonomisch ausgestatteten Arbeitsplatz  

- eine familiäre Unternehmenskultur 

- flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit im Home-Office zu arbeiten  

- bedarfsorientierte Weiterbildung und fachspezifische Weiterentwicklungsmöglichkeiten   

- ausreichend kostenfreie Park- und Fahrradstellplätze vor der Tür  

 
 

Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung und 

Ihrem frühestmöglichen Anfangstermin bitte an:  
 

Frau Sabrina Kotzyba  

traumjob@geoprodukte.com 

Tel: 06202 2093 30 

Das GEO-Team freut sich auf SIE! 

www.geoprodukte.com  


